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ELOSZO

A 2012. januér 1-jél hatélyat vesztette a személyes adatok védélmaéra kozérdekadatok
nyilvanossagarol szoOlo tobbszor mddositott 1992. eXlll. torvény, az elektronikus
informacioszabadsagrol szolo 2005. évi XC. térvéAyszemélyes adatok védelmének, a
kozérdeki adatok megismerésének, kozzétételenek szabalységesen egy Uj, 2012. januar
1-ien hatalyba I&p torvényben, az informaciés o©nrendelkezési jograé @z
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. toglin és a kozérdékadat iranti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mérékszolé 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben kerultek szabalyozasra.

Az Uj torvény 30. 8 (6) bekezdéese és 35. § (3) bedse ertelmében a kozfeladatot ellato
szerveknek tovabbra is szabalyzatot kell készikeni@melyben a kodzérdék adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésének éendalamint az elektronikus kézzétételi
kotelezettség teljesitésének részletes szababiditdzzak meg.

A szabalyozast igénylfeladatok kozill a kozérdékadatok megismeréseére iranyuld kérelmek
intézésének és a koteten kdzzéteertladatok nyilvanossagra hozatalanak a szabalyai jele
szabalyzatban keriltekédtasra.

A sajatossagok figyelembevételével minden gazddlkoszervezet célja, hogy a
legegyszdibben, de szabalysZ®em hajtsa végre a jogszabalyban megfogalmaziithebkat,
amihez ezzel a mintaszabalyzattal kivanunk segitsdrydjtani. A szabalyzat minta
tartalmazza mindazokat a megoldasokat, melyekegszpbalyi dirasok betartasa mellett —
az adottsagoknak, lelisegeknek, tovabba a bélggényeknek megfeléén a feladatellatas
megfeleb végrehajtasaban segitséget nydjthatnak.

A mintaszabalyzat néhany helyen az adaptadlas megkése érdekében — magyarazo,
ertelmesd, ajanlo — leirasokat tartalmaz, melyeket nem keépiteni a szabalyzatba. A
konnyebb felismerhéség érdekében ezek a résdekl t betivel keriltek leirasra.

Ez a kiadvany hozzajarulhat ahhoz, hogy a kéltségvezerveknél biztositsa a jogszabalyban
eloirt feltételeknek valé maradéktalan megfelelést.

a Szirz

Koltségvetési szerv neve
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A KOZERDEK U ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZ OEN KOZZETEEND O ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK

SZABALYZATA

A . Balatonboglari Lukacs Karoly Varosi Konyvti@bltségvetési szerv (6nkormanyzati
hivatal', a helyi énkormanyzat, helyi nkormanyzat tarsajésvabba a helyi nemzetiségi
onkormanyzat, valamint a helyi nemzetiségi 6nkorymahtarsulasa altal alapitott
koltségvetési szerve) a kozérdeddatok megismereéseére iranyulo kérelmek intézésések
a koteleden kozzeéteertdadatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyaitfami@cios
onrendelkezési jogroél és az informacidoszabads&gab 2011. évi CXII. térvény (a
tovabbiakban: Info. torvény), a kozérdekdatok elektronikus kézzétételére, az egyseges
kozadatkeresrendszerre, a kdzponti jegyzék adattartalmaradatnntegraciora
vonatkozo részletes szabalyokrél szolo 305/2008. 28.) Korm. rendelet, a kozérdiek
adat iranti igény teljesitéséért megallapithatddégjterités mértekérszold 301/2016.
(IX. 30.) Korm. rendelét a kdzzétételi listdkon szerémdatok kozzétételéhez szilkséges
kozzétételi mintakrdl szolé 18/2005. (XII. 27.) IHMndelet (a tovabbiakban: IHM
rendelet) végrehajtasa, valamint a gazdasagi szetrisgyrendjében foglaltak alapjan a
kovetkedk szerint hatarozom meg.

l.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy Balatonboglari Lukacs Karoly Varosi Konyvtareghatarozza és
elésegitse a kozérdékadatok megismerésére vonatkozé jog érvényesulas&fizérdek
adatok igénylésének és teljesitesének rendjét, gyintézésben résztvévszemeélyeket,
régzitse az adatokat megismerni kivand személy itjoga kotelezettségeit, valamint
meghatarozza az adatszolgéaltatonak a jogait édekéteseégeit. Meghatarozza a honlapon
kozzétételre kerdl kbozérdek és kozérdekdd nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasert
felelosoknek korét, az adatkdzl elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelgssé
biztositasaval kapcsolatos kotelezettségeit, aldiassitésével kapcsolatos kotelezettségeit,
valamint a kozzétételi eljarast. Ennek érdekébeszabalyzat a www.bbkvtar.hwonlapon
kozzétételre kerdl.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabdlyzat hatalya kiterjedBalatonboglari Lukacs Karoly Varosi Konyvtabltségvetési
szervre.

! Fdpolgarmesteri hivatal, polgarmesteri hivatal, meigyekormanyzati hivatal, k6zdés dnkormanyzati hikata
2 Hatalyos: 2016. oktéber 1%t
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2. Ertelmezs rendelkezések

Adatfelebs. az a kozfeladatot ellatdé szerv, amely az elekkumi Gton kételezen
kozzéteend kozérdek adatot elallitotta, illetve amelynek a #kddése soran ez az adat
keletkezett.

Adatkeze#: az a természetes vagy jogi személy, illetve gagimélyiséggel nem rendelkez
szervezet, aki vagy amely onallban vagy masokkalittgaz adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a fabilaseszkozt) vonatkozé dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgoad@grehajtatja.

Adatkezelésaz alkalmazott eljarastél fuggetlenul az adatogze& barmely rivelet vagy a
miiveletek 6sszessége, igy kulonosetijigge, felvétele, rogzitése, rendszerezeése, tarolas
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tiashb nyilvanossagra hozatala,
0sszehangolasa vagy 6sszekapcsolasa, zarolaggetéd megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fényke&gmg- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fiziehemzk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozés az adatkezelési imeletekhez kapcsol6dd technikai feladatok elvégzése
fuggetlendl a mveletek végrehajtasahoz alkalmazott médétars eszkozl, valamint az
alkalmazas helyél, feltéve hogy a technikai feladatot az adatorziég

Adatfeldolgozé az a természetes vagy jogi személy, illetve jopengelyiséggel nem
rendelked szervezet, aki vagy amely sz&igs alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szetwlést is - adat feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisitész adatot tartalmazé adathordoz6 teljes fizikagsrenmisitése.

Adattorlés az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hodyelyredllitasuk tébbé nem
lehetséges.

Adatzarolds az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi észeék végleges vagy
meghatarozott iére tortérd korldtozasa céljabol.

Altalanos kozzétételi lista:a kozfeladatot ellatd szervek altal kotélez kozzéteerd
kozérdelki adatok kore.

Binlgyi személyes adaf blnteteljards soran vagy azt megmien a lincselekménnyel
vagy a buntéieljarassal 0Osszefliggésben, a blselgras lefolytatdsara, iliéeg a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknélyalioa a blntetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsaléihzhato, valamint a bintetettéetre
vonatkoz6 személyes adat.

Hozzajarulas az érintett akaratanak dnkéntes és hatarozotil\kamitasa, amely megfelel
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetdikdaegyezését adja a ra vonatkozo személyes
adat - teljes kdrvagy egyes riveletekre kiterjedl — kezeléséhez.
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Kbzérdeld adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, vailat jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagemély kezelésében [gveés
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak sflash Osszefliggésben keletkezett, a
szemeélyes adat fogalma ala nem, dsarmilyen médon vagy formaban rdgzitett informaci
vagy ismeret, fuggetlenil kezelésének madijatol,llénéagy gyijtemeényes jellegét, igy
kilondsen a hataskorre, illetékességre, szervédépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességeére is kiterjeértékelésere, a birtokolt adatfajtakra ésikddest szabalyoz6
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkéeérddésekre vonatkozo adat.

Kdzérdekldl nyilvanos adat:a ktzérdek adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megisméségiet vagy hozzaférliee tételét tbrvény
kozérdekl elrendeli.

Kodzzétételi egysedisszefiugg targyu adatok — IHM rendelet altal meghatarozagylittese,
amely megjelenithétkilonbd formatumu dokumentumban vagy adatbazisban.

Kbozzététel:kdzérdek és kozérdekdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitéli
formdban, béarki szamara, személyazonositas néKailatozastol mentesen, dijmentesen
tortérs hozzaférhdive tétele.

Kllbénos kozzétételi listajogszabaly altal egyes agazatokra, kozfeladatatéeszervtipusra
vonatkozo6an meghatarozott, kétélem kozzéteeridkdzérdek adatok kore.

Kllénleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasraplikpi véleményre vagy partallasra, a
valldsos vagy mas vilagnézeti mefgydésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexudalis életre vonatkoz6 személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyratkomd személyes adat, valamintiaiigyi
személyes adat.

Leir6 adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, wekel az egységes
kozadatkeresrendszer mikddéséhez sziiksegesek.

Nyilvdnossagra hozatalha az adatot barki szamara hozzafénheteszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységrejkamesre, valamint
gazdalkodasara vonatkozo kozérntlekvalamint kozérdekdd nyilvanos, koteleden
kozzéteend adatokat tartalmazo honlap.

Személyes adatiz érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kilénézegérintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologianentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis
azonossagara jelleizismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az étiré vonatkozé
kovetkeztetés.

Tiltakozéas:az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adakakezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megszlntetését, illetve a kezelt addti@sét keri.
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Il.
A KOZERDEK U ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kdzérdeki adat megismerésének szabalyai

A Balatonboglari Lukacs Karoly Varosi Konyvté@ak lehetvé kell tennie, hogy a
kezelésében Iévkozérdek adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az ad#&adab titok,
minésitett adat, vagy a kézérdekdatok nyilvanossagahoz valo jogot térvény kodzdo A
kozérdeki adatok megismerésével és nyilvanossagaval Osggedfiign az Uzleti titok
megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltakd&nyadok. A kozérdekadatok nem
ismerhebek meg, illetve nyilvanossaguk korlatozhaté az .Infdrvény 27. §-anak
rendelkezései szerint. Kézérdékimyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladss
hataskorében eljar6 személy neve, feladatkore, akink, vezdéi megbizasa, a kozfeladat
ellatasaval 6sszeflfgegyeb személyes adata, valamint azok a szemétiaaiaamelyek
megismerhéiségét torveny élrja.

Az Onkormanyzat és végrehaijto szerve feladat- éskérébe tartozé dontés meghozatalara
irAnyuld eljaras soran készitett vagy rogzitettd@ntés megalapozasat szolgalé adat a
keletkezésél szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabdaly enr@videbb idt is
meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyz adat megismeréséhez és a megisniedept
kizardsahoz ifz6dé kdzérdek sulyanak mérlegelésével (az adat kelésédt szamitott tiz
éven belll) akkor utasithatja el, ha az adat megjiése a szerv torvényedikddési rendjét,
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen &illsfolyastol mentes ellatasat (igy kulénésen az
adatot keletkeztét allaspontjdnak a dontésekoledszitése soran tori@rszabad kifejtését)
veszeélyeztetné.

A kozeérdeki adat és a kozérde#bnyilvanos adat (a tovabbiakban egyutt: kozétidakat)
megismerésére igényt kell benyuljtanBalatonboglari Lukacs Karoly Varosi Konyvtar,
8630 Balatonboglar, Tavasz u. 1.). Az igény bemdgdval egyidéjeg kezdetét veszi az
eljaras. A kozérddk adat megismerése iranti igényt széban kozolhéttye irasban barki
térittsmentesen benyuljthatja fluggetlendl attdl,yhagkérelemben foglalt adatokat sajat
felhasznalas vagy mas személy, illetve szervezetre tortéd tovabbitas céljabdl igényli.

Szdbbeli igénybejelentést személyesen és telef@tmt tenni a kbvetkézhelyen és idben:
Személyesen Ugyfélfogadasbimen: Hété 9-12 13-18

Szerda 9-12 13-18

Péntek 9-12 13-18

Telefonon ugyfélfogadasi dhen :
06-85-550-047, 06-20-7788398
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irasbeli igénybejelentést a kdvetkenddokon lehet tenni:
Személyese(8630 Balatonboglar, Tavasz u. 1.)
Postai utor((8630 Balatonboglar, Tavasz u. 1.)
Elektronikus utor{info@bbkvtar.hu)
Faxon(06-85-550-048)
Az igényb kérheti:
- kozérdek adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvéalaszolasat,
- kozérdeki adatokat tartalmazo iratokba tordédmetekintést,
- k6zérdek adatokat tartalmazo iratokrol tortemasolat készitését.

A kozérdeki adatigénylés teljesitéséért kijelolt, fékelszervezeti egységek és személyek
listjat azl. szdmua mellékletartalmazza.

Az Info. torvény altal meghatarozott altalanos léigreli listat, az adatk@zimegnevezésével
a 2. szamu. mellékletartalmazza harom pontban (I. szervezeti, szeraglyadatok, II.
tevékenységre, tikbdésre vonatkoz6 adatok, Ill. gazdalkodasi adatok)

2. A szbbeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdeki adatokkal kapcsolatban felmerilt igényeketdlisgesen irasban kell teljesiteni,
az ebterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesit@mennyiben:

a.) az igényelt adat a www.bbkvtar.hu honlapon vdggsos formaban az
onkorméanyzat honlapjan, vagy helyi televizid6 kégagjaban, (stb.) mar
nyilvanossagra kerilt, igy az az igéngk irasos formaban is elérbet

b.) amennyiben az igérybzbéban kéri a valaszt,

c.) amennyiben az igény az Onkormanyzat, vagyiméhy eljarasara, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozé altalanos tajékoztatdefjabithed;

d.) sz6ban azonnal teljesithéts az igényl szamara kielégit

A kozérdeki adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy shasen feltett kérdéseket az
érintett Ggy Ugyintéfje — a megkeresés formajatdl fidggg — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az Ugyészete nem igényli az irasbeli
tajékoztatast és a kérelntemem kéri a valasz irasban vagy informatikai Utod, (dvd)
tortérd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megwvditaszrdéseldl az Ugyintés
koteles az Ugy szamat, targyat, az igényelt adgtaka adatigénylés maodjat és idejét
tartalmazé feljegyzést késziteni és azt az ugyaratblhelyezni. Az adatigénylés téngiér
illetve tartalmarél a 5 munkanapon belll tajékoztatni kell. A tajékoztatdmyét a
feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonditegjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tajékoztatassal nem teljesithedz Ugyintéd kozli az igénybvel, tovabba tdjékoztatja az
irasos megkeresés maodjairol és formajarol. Az dgginfeljegyzést készit a megkeresidsr
melyrsl a Balatonboglari Luk&cs Karoly Varosi Konyvtar vesét (Béres Krisztinat)

5 munkanapon belll tajékoztatni kell. A tjékoztats/ét a feljegyzésen igazolni kell.
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2. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkéd igényeét irasbarelssdlegesen az e célra rendszeresitett igénybefelknt
kitoltésével, vagy az altala irt tetdeges formaban nydjthatja be a 1l.1. pontban megbaott
modon. Ha az adatigénylés elektronikus uton, de adiril. pontban meghatarozott e-malil
cimre érkezik, az intézmény minden dolgozoja k&telemas e-mail cimre érkezett igényt
ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus Utoeerkezett kérelmeket papirra kell
kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelertt lap a szabalyzaB. szamu mellékletéképezi. A tetséleges formaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénglajt lapon szereplinformaciokat.

A Balatonboglari Lukacs Karoly Varosi Koényvtar vejet (Béres Krisztina)a beérkezett
igénybblap alapjan irdsban kijeldli az adatszolgaltatakidelezett személyt/szervezeti
egységet.

Az igénybejelertt lap az intézmény barmely szervezeti egységénélyéeet, valamint a
www.bbkvtar.hu honlaprdl is letdlthiet

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolg&taté&ttelezett koztisztviseB munkanapon
belll teljesiti, és atadja a szervezeti egység togzeészére, aki az adatok felllvizsgalatat
koveten a legrovidebb iilalatt, de a kérelem érkezé&détzamitott legfeljebb 15 napon beldl
irasban tajékoztatja a kérelndez

Ha az adatigénylés jeldist terjedelnd, az adatszolgaltatasra kotelezett kdzalkalmazotaa
intézmeényvezéinek haladéktalanul jelezni kdteles. Ebben az esethentézményvezétn 15
napos hataritt egy alkalommal meghosszabbithatja, anéélyaz igénybnek az igény
kézhezvételél szamitott 8 napon belll tajékoztatast kild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének aftabs szabalyai

A kérelmed igénylésében koteles az altala igenyelt kbzérdalatot (adatokat) egyértalen

és konkrétan megjeldlni. A nem egyértélnvagy nem kellen konkrét igényt a kérelmet
benyujténak pontositas céljabol vissza kell juftatmelynek mirbsitéséért és elbiralasaért a
jegyz a felebs.

Amennyiben az igén§l nem tudja a kért adatokat pontosan megjel6lni,adatkozlésre
kijelolt dolgoz6 koteles abban segitséget nydjtBnnek tényét feljegyzésben kell régziteni és
az intézmeényvezét tajékoztatni. Amennyiben az igéfiyh felhivasban megadott hatd
beltl nem nyilatkozik, a rendelkezésére all6 adalakjan kell teljesiteni az igényt.

A kozeérdeki adat megismerése iranti igényterjeszthei az igényb anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatashlaro magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhato mefj aEdt a nem magyar anyanyg&ligényls
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett méb/ag fogalmazza meg.

Amennyiben a kdzérdékadatot tartalmazo dokumentum az igémgital meg nem ismerhet
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem isntedustot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athuzassal).

Az adatigénylésnek kozértldetormaban es - amennyiben az aranytalan koltséugel jar -
az igenyb altal kivant technikai eszkodzzel, illetve modornl ledeget tenni. Az adatigénylést
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nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hagyak kozérthétformaban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényd altal kért médon nem teljesitlbediz adatszolgéltatas, az igé&ityiiel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovéen — a hianyz6 adatok vonatkozasaban nyilatkoeeét

Az Adatkezeb a kozérdek adatot tartalmazé adatbazisrdl tofiémasolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmerult koltsegtékéig terjeden - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitasanak szabalyai4.aszamu melléklettartalmazzaA fizeterid
koltségtérités 0ssze@énz igénybt — az igény teljesitését megmben — tajékoztatni kell.

Az Adatkezeb a koltségtérites meértékének megallapitasa soraaladmbi kéltségelemeket
veszi figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordoz&&gé,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozégenyl részére tortéh kézbesitésének
koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése Balatonboglari Lukacs Karoly Varosi Kényvtar
alaptevekenységéenek ellatasahoz  szikséges midfika@s aranytalan  meérték
igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitdsisazefligg munkaed-raforditas koltsége.

Az igénybt nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a I&ijek megismerése utan
fenntartja vagy maédositja-e az igényét. Amennyiaengényb a koltségek megtéritését nem
véllalja, kozoélni kell, hogy az igényelt adatokrésak olyan formaban és mddon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tekidltségeket. Amennyiben az igéawallalja a
koltségek megtéritését, annak 0Osszélgérz adatszolgaltatd szamlat allit ki és adatok
atadasaval egyididpg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abbaresetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdeki adatok vagy azok az Info. torvény 27. §-a alapi@m ismerhéiek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaivaite@/napon belll irasban postai vagy — ha
az igényb elektronikus levélcimét kdzolte — elektronikusdliben értesiteni kell az igédyl

A kozérdeki adat megismerése iranti igéeny teljesitésének madésa esetén a valasznak a
birésagi jogorvoslatra vonatkozo tajékoztatast ledreve az eljard birosag megnevezéseét,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmazcell. Amennyiben az igényelt adatot nem
az intézmeényben kezelik, akkor @rra Balatonboglari Lukacs Karoly Varosi Kényvtar
vezedije 8 naptari napon belil tajékoztatja az igényl

Az elutasitott kérelmekt, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vame amelyben
foglaltakrél a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidsadsag Hatésagot minden év januéar 31.
napjaig tajékoztatni szikséges. A nyilvantartasetéesgért és az adatok megkuldéséért a
Balatonboglari Lukacs Karoly Varosi Konyvtar vejjetafelelss.

4. A jogorvoslat szabdlyai a kozérdek adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényb a kdzérdek adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa avdgljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hatéridredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készdéd megallapitott koltségtérités dsszegének
felllvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat rda. Itorvény 31. §-aban foglalt eljarasi
rendnek megfeléen.
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A megtagadas jogsZeégét, a megtagadas indokait, illetve a masolatzitéssért
megallapitott koltségtérités dsszegének megalaysdz@it az adatkezekoteles bizonyitani.

1.
A KOTELEZ OEN KOZZETEEND O ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kdzeérdeki adatok nyilvanossaga

A Balatonboglari Lukacs Karoly Varosi Konyvtateladatkorébe tartozé Ugyekben —
kilbnésen az allami és 6nkormanyzati kbltségvetésrannak végrehajtasara, az allami és
onkormanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek fefidddsara és az erre Kkotott
szerddésekre, a piaci szerégl a maganszervezetek és -személyek részére kg&niagy
kizarolagos jogok biztositdsara vonatkozéan - a véi@émény pontos €s gyors
tajekoztatasanak biztositasa és kotelezettségarimsitese az intézmeényvedeteladata.
Ennek érdekében rendszeres kozzététellel, tajéldsst hozzaferh&te teszi a
Balatonboglari Lukacs Karoly Varosi Konyvtdevékenységével kapcsolatos legfontosabb
adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Info. torvény 24HM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kulondsen a szerv:
- hataskorére, illetékességeére,
- szervezeti felépitésére,
- szakmai tevékenységeére,
- eredményességének értékelésére,
- birtokaban |€% adatfajtakra,
- gazdalkodaséra vonatkoz6 adatokra.
Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosasgitirestartalmaznia kell.
Az adatkdzbének gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listakon szerépladatok edallitasardl és hatarfde tortérd
megkuldéséi,
b) a kozzétételre kerdll adatok pontossagarol, szaksz&géél és aktualitasarol
kozzététel €itt és utan,
c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovads#tol.
A szervezeti egységek veéea felebsségi korikbe tartozé adatok kozzétételével kaptssl

meghatarozott feladatokat a szervezeti egységei kgelolt felelos személyek utjan is
ellathatjak.

Amennyiben a szervezeti egységek degkiek a lehetséggel annak tényét rogziteni kell. A
felelds személyeket meg kell jel6Ini.

A kozérdeki adatokat Balatonboglari Lukdcs Karoly Varosi Koényvtdhonlapjan a
www.bbkvtar.huhonlapon kell kézzétenni. Az adat frissitéseketadatban bekdvetkezett
véaltozast koveét 15 napon belll el kell végezni.

Balatonboglari Lukacs Karoly Varosi Konyvtar 11



A kdzérdelki adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézéséaakkoteleien kozzéteeridadatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

A Balatonboglari Lukacs Karoly Varosi Konyvtaomlapjanak mkodésének biztositasaeért,
az adatkod] feladatainak ellatasaért az intézmény ugeed felebs, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdékadatok kozzétételére alkalmassa tétéladatstruktirajanak,
formajanak kialakitasarol, folyamatos Uzemeltetdséaz esetleges Uzemzavar
elharitasaral,

b) a hozza megklldétt adatoknak a honlapon tértkbzzétételél, folyamatos
elérhebségéél, frissitésédl és arrdl, hogy egyértelimlegyen, az egyes kdzzétett
kozérdeki adat melyik hivatali egységjtszarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelesséddrnz adatfelgls altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyedsegedl),

d) az adatallomany (megsemmisités, adatvesztéstgkikblen hozzaférés, torlés,
maodositas elleni) védelmidy biztonsagi mentésély

e) az adatok kozzétételenek, helyesbitésének,itdésemek vagy eltavolitasanak
naplézasarol, a napléadatok mentélsér

f) az adatfelélsok elérhdiségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasarol és a tovabbitott adatok rendsziissitéséil.

2. A kdzzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelebs a kozzéteerddadatokat az adatkdzlel egyeztetetve elektronikus uton vagy
elektronikus adathordozon, kézzétételre alkalmasr@iNdoc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban eljuttatjia az adatkiigbz vagy kozvetlenul az adatbézisba rogziti. A
felhasznaldé altal kitolterid nyomtatvanyokat, urlapokat az adatfelés letolthed,
szerkeszthétformatumban kildi meg adatkérlek, illetve ilyen formatumban teszi kozzé.

Az adatfelebs minden esetben ellénzi az adatkozlhoz eljuttatott és a kdzzétett adatok
egyedségeét.

Az adatkdzb ellersrzi az atadott adatok formatum, kilalak, megjeleseesinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansdg esetén, a hianyossadiskiboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatkdzb a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az &dazétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsakapcsolatos eseménynek,spdntnak,
valamint az adatfelés és az adatkdzlkszemély nevének naplozasarol.

Az adatkdzb gondoskodik a naplozott adatallomany megsemmisiliéséktelen személy
altali modositas, az egyes bejegyzések torlése vagybejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasa elleni védelmErbiztositja, hogy a naplé tartalmahoz csak agippdiositott
személyek férhessenek hozza, a naplordl biztomsagolatot készit.

3. A kdzérdeki adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

A Balatonboglari Lukacs Karoly Varosi Konyvtdronlapjan szerefil kozérdek adatok
helyesbitéséért, frissitéséért, az adatszolgadatasllér Janos segédkdnyvtaros a tedel
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A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vadygzelitienné valasa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfékeleballita a helyesbitett vagy frissitett kozérdekdatokat
tartalmazd, kulon jogszabalyban meghatarozott kéreie egységeket, és azokat kdzzététel
végett atadja az adatkének.

A kozzétett adat eltavolitAsanak szikséges8kgeradatfeldls is értesitheti az adatkég|
aki az eltavolitas irant a megjeldl6igbntban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szereplkozérdek adatok helyesbitése és frissitése soran utalnakelltozasra,
valamint a korabbi adat eléridsegére.

A Kkozérdeki adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitisévagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplézni kell a bekdvetkezsemeény datumat ésémbntjat, valamint az azt
kezdeményezfelhasznalé nevét.

A honlapon szerepl kdzérdek adatok a honlaprol kozzétét#dltszamitott egy évig a
honlaprol nem tavolithatok el. A kozzétételi egyskgnlaprol tortei eltavolitasanak
idépontjara, illetve €z6 allapota archivalasanak (honlapon tartasanakjaithmara a
szabalyzaR. szamu mellékletébesldirtak az iranyaddok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adédz&lallapotanak archivumban tartasat irja
elé, az adat frissitése esetén annak elévigéetétele a megzesi id elteltéig nem
szintethét meg, az adatvéltozas (frissités) tényét, idejét, @ allapot
fellelhetbségét, az archivumban elémheddat elavuldsat egyérteien fel kell
tuntetni,

— téves vagy pontatlan adat nem téhelerhetvé a honlapon,

— a frissitett adat Uj allapota mellett fel kell tétmti a frissités tényét és idejét, illetve
az adat €iz6 allapotanak archiv allomanyban valé elééségét.

V.
EGYEB RENDELKEZESEK

A Balatonbogléari Lukacs Kéaroly Varosi Konyvtar vedjet (Béres Krisztinayendszeresen
ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kieddr adatok megismerésére iranyuld
igényekdl és az Info. torvény végrehajtasaval dsszeaflgijelezettségek teljesitését.

A teljesitett adatkozlésedr beszamoldt készit. A beszamol6 alatamasztédsalgaao
informaciokat a szervezeti egység vépeta jegyd rendelkezésére bocsatja. A beszamold
adattartalma kiterjed az adatigénylések megjelédésaz adatszolgaltatas formaja és az
igénylok altal megtéritett koltség 6sszegeére.
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V.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabdalyzat 2018. szeptember 01. napjan Iép Hetaly

A Balatonboglari Lukacs Karoly Varosi Koényvtar veséhek (Béres Krisztinanalkfell
gondoskodni, hogy a szabalyzatban fogladirasokat az érintett munkatarsak megismerjek,
annak tényét a szabalyz&t szamu mellékletéberszereph megismerési nyilatkozaton
alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjavaidegiteg.

Az érintett dolgozok munkakori leirasaban szerepeitkell a szabalyzatban nevesitett
felelosségi, hatas- és jogkoroket, melyek elkészité&adatonboglari Lukacs Karoly Varosi
Kdnyvtar vezéie a felebs.

Kelt, Balatonboglar, 2018. szeptember ho 01. nap

Béres Krisztina (intézményvéket
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1. szamu melléklet

A kozérdekii adatok szolgaltatasara kijelolt személyek

Intézményvezeét.............c.ooviiiiiiiennn. (Béres Krisztina, 06-85-550-047)
KONYVEArOS ....ovieie e i e e (Varga Mérta, 06-85-550-047)
SegeédkONyVEaros........c.vevvvvvie i, (Fullér Janos, 06-85-550-047)
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

|. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamu melléklet

Adat Frissités Megzés

1. | Akozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, A véltozasokat kévéen | Az elszé allapot tdrlend
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszansonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
Ugyfélszolgalatanak elérlestegei

2. | Akozfeladatot ellatd szerv szervezeti feléqté A valtozasokat kovéen | Az elszé allapot torlend
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyesazonnal
szervezeti egységek feladatai

3. | Akozfeladatot ellatd szerv vebitek és az A véltozasokat kévéen | Az elszé allapot tdrlend
egyes szervezeti egységek véietk neve, azonnal
beosztasa, elérliettge (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4. | A szervezeten belil illetékes Ugyfélkapcsolat| A valtozasokat kovéen | Az elbzé allapot térlend
vezet neve, elérhésége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
tgyfélfogadasi rend

5. | Testlleti szerv esetén a testilet Iétszama, A véltozasokat kévéen | Az ekszs allapot tdrlend
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, azonnal
elérhetsége

6. | Akozfeladatot ellaté szerv irdnyitasa, A véltozasokat kévéen | Az ekszé allapot 1 évig
felligyelete vagy ellgirzése alatt all, vagy azonnal archivumban tartasaval
alarendeltségébeniikddé mas kozfeladatot
ellaté szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

7. | Akozfeladatot ellatd szerv tdbbségi A véltozasokat kévéen | Az elszé allapot 1 évig
tulajdondban allo, illetve részvételévelkbdd |azonnal archivumban tartasaval
gazdalkodé szervezet neve, székhelye,
elérhetsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviggtnek neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mérntéke

8. | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A véltozasokat kévéen | Az ekszé allapot 1 évig
kézalapitvanyok neve, székhelye, elétkége |azonnal archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapité okirata, kézel
szervének tagjai

9. | Akozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A véltozasokat kévéen | Az elsz6 allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartasaval
koltségvetési szervet alapitod jogszabaly
megijeldlése, illetve az azt alapité hatarozat, a
koltségvetési szerv alapit6 okirata, vépat
honlapjanak elérhésége, mkodési engedélye

10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitofida | A valtozasokat kovéen | Az elbzé allapot 1 évig
neve, a szerkegirég és kiad6 neve és cime, |azonnal archivumban tartasaval
valamint a §szerkesit neve
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11.

A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve
felligyeleti szervének, hatosagi déntései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosu
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ell
szerv felett torvényességi ell@mést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kovéen
azonnal
It
1to

Az elbz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Il. Tevékenységre, tikbdésre vonatkoz6 adatok

Adat

Frissités

Mdgzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatéat, hatégkd
és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkoz6 alapvétjogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyoz6 eszkdzok, valamint a
szervezeti és fikodési szabalyzat vagy tugyren
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szévege

r A valtozasokat kovéen
azonnal

=X

Az elbz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékesdégzervek, valamint a
févarosi és megyei kormanyhivatal esetében &
kodzfeladatot ellatd szerv feladatéarol,
tevékenységél szolo tajékoztatdb magyar és
angol nyelven

A véltozasokat kovéen
nazonnal

Az elbz6 allapot torlend

A helyi 6nkorméanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az &t6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, dnkormanyzati, és egyéb
hatésagi ligyekben tgyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhd
esetén a ténylegesen eljaré szerv megnevezé
illetékességi terlilete, az Ugyintézéshez sziiks
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozas
alapveb eljarasi szabalyok, az eljarast megind
irat benyujtadsanak madja (helye, ideje),
Ugyfélfogadas ideje, az Gigyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatasid az ligyek
intézését seditutmutatok, az lgymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letolthétformanyomtatvanyok, az
igénybe vehét elektronikus programok elérése
idépontfoglalas, az ligytipusokhoz kapcsolddd
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az lgyfel
megille® jogokrol és az lgyfelet terktel
kotelezettségeki

A valtozasokat kovéten
azonnal

zasa
se,

eges

ito

Az ez allapot torlend

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott vagy
koltségvetéséh finanszirozott kdzszolgaltatasd
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetend dij mértéke, az abbdl adott

A véltozasokat kovéen
kzonnal

kedvezmények

Az elbzé allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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6. | Akozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott | A valtozasokat kévéen | Az ekszé allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatgiazonnal archivumban tartasaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdsives adatfelvétel esetén a kitdlténd
kérdsiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentend nyilvantartasoknak az e térvény
szerinti azonosito adatai; a kdzfeladatot ellatg
szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gyijtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés médja, a masolatkészités koéltségei

7. | Akozfeladatot ellaté szerv nyilvanos Negyedévente Az &6 allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja, archivumban tartasaval
a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

8. | Atestlleti szerv dontésebkészitésének rendje A valtozasokat kdvéen | Az elizé allapot 1 évig
az allampolgari kozretikddés (véleményezés) |azonnal archivumban tartasaval
madja, eljarasi szabalyai, a testileti szerv
Uléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, llésének jegidnyvei, illetve
Osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

9. | Atorvény alapjan kozzéteehd Torvény eltéd Az elbz6 allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolodo rendelkezése hianyaban aarchivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi dnkorméanyzat képuiselbenyujtas idpontjat
testuletének nyilvanos ulésére benyujtott kdveten azonnal
eléterjesztések a benyujtassmbntjatol

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal kdozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kdzlemények archivumban tartasaval

11. | Akozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palgfak | Folyamatosan Az &6 allapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval

12. | A kozfeladatot ellaté szervnél végzett A vizsgélatrol szo6lo Az elbz6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgdlatok, | jelentés archivumban tartasaval
ellensrzések nyilvdnos megallapitasai megismerését

kdveten
haladéktalanul

13. | A kozérdek adatok megismeréseére irdnyuld | Negyedévente Az &6 allapot torlend
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elédsége, s ahol
kijelolésre keriil, az adatvédelmi feéis| vagy az
informacios jogokkal foglalkozé személy neve

14. | A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére | Negyedévente Az &6 éllapot 1 évig
vonatkozo, jogszabdlyon alapul6 statisztikai archivumban tartasaval
adatgyijtés eredményei, &beli valtozasuk

15. | A kozérdek adatokkal kapcsolatos kotetez Negyedévente Az &6 éllapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartasaval
vonatkoz6 adatai

16. | Azon kdzérddkadatok hasznositasara iranyuldNegyedévente Az &6 allapot 1 évig
szerddések listdja, amelyekben a kdzfeladatot archivumban tartasaval
ellatd szerv az egyik szés fél

17. | Akozfeladatot ellatd szerv kezelésébei 1év | A véaltozasokat kdvéen | Az elsz allapot 1 évig
kdzérdek adatok felhasznalaséara, hasznositasazannal archivumban tartasaval
vonatkoz6 &ltalanos szédesi feltételek

18. | Akozfeladatot ellatd szervre vonatkoz6 KUBINGA valtozasokat kovéen | Az ebzb allapot térlend
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és egyedi kbzzétételi lista

azonnal

193

A kozfeladatot ellatd szerv kezeléséberd)ev
kdzadatok Gjrahasznositasarol szo6lé térvény
szerint Ujrahasznositas céljara eléshetlturalis
kdzadatok listadja a rendelkezésre allo
formatumok megjeldlésével, valamint a
kdzfeladatot ellatd szerv kezeléséberdlev

a kdzadatok Gjrahasznositasarol sz6l6 térvény
szerint Ujrahasznosithato kdzadat tipusokrol v
tajékoztatas, a rendelkezésre allé formatumok
megjeldlésével

A véltozasokat kovét15
napon belul

alo

Az elbz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

20

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis

kdzadatok Gjrahasznositasara vonatkozo altal
szerddési feltételek elektronikusan szerkeszih
valtozata

A véltozasokat kovét15

arayzon beldl
et

Az elbz6 allapot torlend

21°

A 19. sor szerinti kbzadatok és kulturdlis
kdzadatok Gjrahasznositas céljabol todtén
rendelkezésre bocsatasaért fizetediak

altaldnos jegyzéke, a dijszamitas alapjat ké&pe
tényedkkel egyiittesen

A véltozasokat kovét15
napon belul

N

Az elbz6 allapot torlend

22.

A kbzadatok Ujrahasznositasarol sz6lo térve
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

MA valtozasokat kovét15
napon belul

Az elbz6 allapot torlend

23.

A kozfeladatot ellat6 szerv altal megkdétott, a
kdzadatok Gjrahasznositasarol szo6lé térvény
szerint kotétt kizarolagos jogot biztosito
megallapodasok sz€&ido feleinek megjeldlése,
kizardlagossag ittartamanak, targyanak,
valamint a megallapodas egyéb Iényeges
elemeinek megjelélése

A véltozasokat kovét15
napon belul

a

Az elbz6 allapot torlend

24°

A kozfeladatot ellaté szerv altal kotott, a
kdzadatok Gjrahasznositasarol szo6lé térvény
szerint

a kulturalis kbézadatok digitalizalasara
kizarélagos jogot biztositd megéllapodasok
szbvege

A véltozasokat kovét15
napon belul

Az elbz6 allapot torlend

257

A kbzadatok Ujrahasznositasarél szolo torver
szerinti azon jogszabdly, kdzjogi
szervezetszabalyoz6 eszkdz, kdzszolgaltatas
szerddés vagy mas kotelézvel bird
dokumentum (vagy az annak elédsgtgére
mutaté hivatkozas), amely az Ujrahasznositas
céljabdl rendelkezésre bocsathatd kdzadat
gylijtésével, gléllithsaval, feldolgozasaval és
terjesztésével Osszefitgloltségek jelerits
részének sajat bevétéltvalo fedezését irja &la
kdzfeladatot ellatd szerv részére

VA valtozasokat kovét15
napon belul

Az elbz6 allapot torlend

% Megallapitotta: 2015. évi XCVI. torvény 2. § (Hatalyos: 2016. I. 1.
4 Megallapitotta: 2015. évi XCVI. torvény 2. § (Hatalyos: 2016. I. 1.
® Megallapitotta: 2015. évi XCVI. térvény 2. § (#atalyos: 2016. I. 1.
® Beiktatta: 2015. évi XCVI. térvény 2. § (2). Hatis: 2016. 1. 14l.
" Beiktatta: 2015. évi XCVI. térvény 2. § (2). Hgtid: 2016. 1. 14l
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I1l. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Mégzés

A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetés
szamviteli térvény szerint beszamoloja vagy €
koltségvetés beszamoldja

e A valtozasokat kovéen
\e&zonnal

A kozzétételt kovet 10
évig

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztathtts
létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozd
Osszesitett adatok, illetve 6sszesitve a bezet
vezet tisztségvisdik illetménye, munkabére, é
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok faj
€s mértéke dsszesitve

1 Negyedévente

5
,az
aja

A kulén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nydjtott, az
allamhaztartasrol sz06l6 térvény szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas
céljara, 6sszegére, tovabba a tamogatasi pro
megvalositasi helyére vonatkoz6 adatok, kivé
ha a kozzététel &t a koltségvetési tAmogatast
visszavonjak vagy arrél a kedvezményezett
lemond

A dontés meghozatalat
kove® hatvanadik napig

jram
ve,

A kozzétételt kovet 5
évig

4.8

Az allamhaztartas pénzeszkd
felhasznalasaval, az &llamhéaztartashoz taf
vagyonnal tortéh gazdalkodassal Osszefidg
otmillio forintot elé vagy azt meghaladé érig
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgd
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyon
nositdsra, vagyon vagy vagyoni eéftékog
atadaséra, valamint koncesszioba ad
vonatkoz6 szetdések megnevezése (tipus
targya, a szefiést kb felek neve, a szebdés)
értéke, hatarozott fe kotott szer&dés esetébe
annak idtartama, valamint az emlitett ada
véltozdsai, a védelmi és biztonsagi ¢
beszerzések adatai és a dsitett adatok
tovabbad a Kbt. 9. § (1) bekezddég pontjal
szerinti beszerzések, és az azok eredmény
kotott szer#dések adatai kivételéy,
A szerddés értéke alatt a szédes targyaé
kikotott - altalanos forgalmi addé nélk
szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingys
Ugylet esetén a vagyon piaci vagy kényv sze
értéke kozdl a magasabb Osszeget
figyelembe venni. Az iflszakonként visszat&r
egy évnél hosszabb dtartamra kotott
szerddéseknél az érték kiszamitdsakor
ellenszolgaltatas egy évre szamitott 6sszegé
alapul venni. Az egy koltségvetési évh
ugyanazon sze$dd féllel kotott azonos targy
szerddések értékét egybe kell szamitani

zé&i dontés meghozatal
tade® hatvanadik napig.

J
k
\Itatas
hasz-

asra
5a),

n
ok
élu

eként
el
t
ul
ne
rinti
kell

az
1 kell
en

[«

A\ kozzétételt koveét 5
évig

8 Megallapitva: 2016. évi XXX. torvény 177. §, 4.lékét 1. alapjan. Hatalyos: 2016. VIII. B
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A koncessziorol sz6l6 térvényben meghataro
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok|
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeiktet
palyazat eredménye)

zbtegyedévente

A kulén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott

szerddésekél)

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem Negyedévente A kulén jogszabalyban
alapfeladatai ellatasara (igy kilbndsen egyesiilet meghatarozott ideig, de
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és legalabb 1 évig
munkavallal6i érdek-képviseleti szervei szamara, archivumban tartasaval
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturdli
szocialis és sporttevékenységet segiervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal dsszefugdkifizetésre) forditott,
otmillié forintot meghalado kifizetések

Az Eurépai Unié tamogatasaval megvalésul§ Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo archivumban tartasaval
szerddések

Kdzbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegMsgyedévente Legalabb 1 évig

archivumbantartasaval
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3. szamu melléklet

Kbzeérdekii adat megismerésére iranyulo igénybejelentés

Az igénylé személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés idbpontja: .........cccveeiieiii i

Az adatkeérés teljesitésének maodja (a megfedeszovegrész alahtuzando):
Az adatokroél szobeli/irasbeli tajékoztatast kérek

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre tamisa

Az adatokrél masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott .. - ..(név) nyilatkozom, hogy agiényem teljesitése soran
a felmerub koltsegeket 8a|atonbog|ar| Lukacs Karoly Varosi Kényvtegszére (a megfelel
szovegrész alahuzando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogeramgiben a felmeral koltségeket nem
vallalom az Aaltalam kért informaciokrol csak olydormaban és moddon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz kdltségeBalatonboglari Lukacs Karoly Varosi Konyvtaak.
Tudomasul veszem, hogy az igény visszavonasa esatenadatok ékllitasaval
0sszefliggésben visszavonasig felmerilt koltsédeketes vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfélalzdvegrész alahizando)
szemelyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztul veszem at.

Kérem biztositani, a kovetk&zcimen, illebleg személyes atvételkor a kovetkeeléresi
helyen kérek értesitést:
Telefonszam: ..o

M e e
E-mail Cim: oo,
Kelt, ...... 201

igényb alairasa
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4. szamu melléklet

A kozérdekii adatok eballitasi koltségeinek mértéke

Az Info. tbrvény 29. § (5) bekezdésében meghatdtaza és a kdzérdékadat iranti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mérékszol6 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben foglaltak — a szabalyzat fliggelékeerirst kell megéllapitani.
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5. szamu melléklet

Megismereési nyilatkozat

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudom@sskem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas

Fuggelék
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301/2016. (1X. 30.) Korm. rendelet
a kozérdeki adat irdnti igény teljesitéséért megallapithato kitségtérités mértékésl
A Kormany az informécios dnrendelkezési jogrol esrdormacioszabadsagroél sz6lo 2011. évi CXIL.

torvény 72. 8§ (1) bekezddy pontjdban kapott felhatalmazés alapjan, az Alagtiyvi5. cikk (1)
bekezdésében meghatarozott feladatkdrében eljdactkedket rendeli el:

1. 8 (1) Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozdatskdjeként az alabbi mértékek veiet
figyelembe:

a) papir alapon nyujtott szines masolat esetén ahaktzd kozvetlen 6nkdltsége, de legfeljebb

aa) 130 Ft/masolt A/4-es oldal,

ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetéradathordozé kdzvetlen onkoltsége, de
legfeljebb

ba) 12 Ft/méasolt A/4-es oldal,

bb) 24 Ft/mésolt A/3-as oldal,

c) optikai adathordozén nyujtott masolat esetén athaddozo6 kdzvetlen dnkéltsége, de legfeljebb
580 Ft/adathordozg,

d) elektronikus Uton hasznalhaté egyéb adathordozaijtaiy masolat esetén az adathordozo
kdzvetlen 6nkoltsége.

(2) A masolatkészitéshez szilkséges eszktzok revmialie allasanak atmeneti vagy tartés hidnya
esetén - az (1) bekezdésben meghatarozott mértekérben - az igényelt adatokat tartalmazo
adathordozé koltségeként a kozvetlenldl a masolztiéss erdekében felmerilt, ahhoz feltétlendl
szlkséges, bizonylattal igazolt koltség véhéigyelembe. Az adatkezéiiek az e bekezdésben
meghatarozott mérték alkalmazhatésagat az infodgeacionrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrél szo6lé6 2011. évi CXIl. togvéfa tovabbiakban: Infotv.) 31. 8§ (2)
bekezdésében meghatarozott bizonyitasi kdtelegetes@tében kell igazolnia.

(3) A papir alapon nyujtott masolat koltsége csaladatigénylés teljesitéséhez szikséges masolt
oldalak azon része tekintetében véhdigyelembe, amellyel a masolt oldalak szama attize
meghaladja.

2. 8 Az igényelt adatokat tartalmazd adathordoz6 kémbsiskoltségeként legfeljebb az alabbi
mértékek vehék figyelembe:

a) az adatigényl részére postai uton, Magyarorszag teriletén bedid kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkozo belfoldi postai szitlgg@s dija,

b) az adatigényl részére postai uton, kilfoldre toréekézbesités esetén az egyetemes postai
szolgaltatas keretében tértivevény tobbletszolgdsal feladott, konyvelt kildeményre vonatkozo
postai szolgaltatas dija.

3. §(1) Az adatigénylés teljesitésével dsszefiigmnkaeé-raforditas koltsége - az Infotv. 29. § (5)
bekezdésc) pontjdban foglalt feltétel teljestlése mellett bab a mértékben veliefigyelembe,
amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez sziiksbgakaed-raforditds idtartama meghaladja a 4
munkaorat.

(2) Az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggunkaed-raforditasként az igényelt adat
felkutatasahoz, 0Osszesitéséhez és rendszerezéssheményelt adat adathordozojarél masolat
készitéséhez és a masolaton a meg nem isrieddetok felismerhetetlenné tételéhez szikséges
idétartam vehét figyelembe.

(3) Ha az adatigénylés teljesitésére elektronikos keril sor, a masolat készitéséhez szikséges
idétartam csak akkor vehetfigyelembe, ha elektronikus formaban rendelkezéwm allé adat
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igénylésére kerllt sor, vagy a masolat készitéséhakséges iitartam rovidebb az elektronikus
formaban rendelkezésre allé adat rendelkezésrétiméhoz szikségestdrtamnal.

4. 8 (1) A munkaed-raforditas 0sszes koltségét a munkadéforditas személyenkénti koltségeinek
o0sszegeként kell megallapitani.

(2) A munkaes-raforditas idtartamat személyenként a kerekités szabalyainakehegn egész
oréara kell kerekiteni.

(3) A munkaeé-raforditas személyenkénti koltségét akként kelyjinagarozni, hogy az adatigénylés
teljesitésében kozraikddds személy altal az adatigénylés teljesitésével fisggésben teljesitett
munkaoradk szadmat meg kell szorozni e személy egykatirara &% tényleges munkaékoltségével,
ahol tényleges munka@odltségnek az e személyt megitleendszeres személyi juttatasok 6sszegét
kell tekinteni.

(4) Az adatigénylés teljesitésével osszetliggunkaed-raforditds 0sszes koltségeként legfeljebb
munkaoranként atlagosan 4400 Ft vétigyelembe.

5. 8A kozeérdeli adat iranti igény teljesitéséeért fizetéridltségtérités megallapithatd mértékébe nem
szamithaté bele az az - adatigémgk visszafizeterti - 6sszeg, amellyel az Infotv. 29. § (4)
bekezdése alapjan az adatigénylés teljesitésétltuégr megfizetett koltségtérités az adatigénylés
teljesitésének az 1-4. § alapjan meghatarozottegey koltségét meghaladta.

6. 8 A koltségteritésnek az 1-4. § alapjan meghatarapétttéke tekintetében az Infotv. 29. 8§ (4)
bekezdése szerint figyelembe veéidszeghatar mértéke 5000 Ft.

7. 8Ez arendelet a kihirdetését kdvds. napon 1ép hatalyba.
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